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Program szkolenia ,,MS Excel - sSrednio zaawansowany”. P N8l BONR SRS 5 M ipeSiL 28
(2 dni, 16 h lekcyjnych)

1. Powtérzenie podstaw programu Excel

. Wprowadzanie i edycja danych, wybieranie, wyszukiwanie komorek i grup komorek
. Kopiowanie, wklejanie, wypelnianie komorek i zakreséw

. Komentarze: wstawianie, wyglad, edycja

. Nazywanie komorek i zakresow

2. Tworzenie i edycja wykreséow

. Podstawowe techniki tworzenia wykresow
o Tworzenie wykresu za pomoca Kreatora wykresow
o Podstawowe modyfikacje wykresu
0 Drukowanie wykresow
0 Pojecie typow wykresow
. Zaawansowane techniki tworzenia wykresow
0 Zmiana podstawowych elementéw wykresu
0 Praca na seriach danych
0 Tworzenie niestandardowych typoéw wykresow
o Sztuczki z wykresami
. Tworzenie wykreséw rysunkowych
. Tworzenie wykresu podobnego do termometru
. Tworzenie wykresu w ksztalcie wskaznika
. Tworzenie histogramu poréwnawczego
. Tworzenie wykreséw Gantta
. Tworzenie wykresu uaktualniajacego sie automatycznie

3. Funkcje w Excel
+ Funkgcje tekstowe
» Zaawansowane formuly tekstowe
 Praca z datami i czasami
« Funkcje zwigzane z datami
+ Funkcje zwigzane z jednostkami czasu
» Zaawansowane formuly zliczajace
« Formuly sumowania
+ Sumy warunkowe z jednym kryterium
« Sumy warunkowe z wieloma kryteriami
 Podstawowe formuly wyszukiwania
+ Specjalne formuly wyszukujace
» Tworzenie formul do zastosowan finansowych

o Wartoé¢ pieniadza w czasie
0 Obliczenia dla pozyczek

o Obliczenia dla inwestycji

o Obliczenia dla amortyzacji

« Formuly tablicowe
o Pojecie formut tablicowych
Pojecie wymiardw tablicy
Nazywanie stalych tablicowych
Praca z formulami tablicowymi
Uzywanie wielokomoérkowych formut tablicowych
0 Uzywanie jednokomérkowych formut tablicowych
« Efekty magiczne, uzyskiwane przy uzyciu formut tablicowych
« Zaawansowane techniki nadawania nazw
0 Nadawanie nazw warto$ciom stalym
Nadawanie nazw formulom
Cze$c¢ wspolna obszarow
Przypisywanie nazw do istniejacych odwotan
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